○○株式会社
代表取締役社長　○ ○ 殿
定年退職届
このたび、就業規則に定める定年年齢に達しましたため、令和〇年〇月〇日をもって定年退職いたしたく、ここにご届け申し上げます。
在職中は公私にわたり多大なるご支援を賜り、誠にありがとうございました。
今後とも変わらぬご指導のほど、何卒よろしくお願い申し上げます。

記
1. 退職理由：定年年齢到達（就業規則第〇条に基づく）
2. 最終出勤日：令和〇年〇月〇日
3. 未消化有給休暇：〇日分（〇〇年〇月〇日現在）
4. 退職後の連絡先：
〒〇〇〇-〇〇〇〇 〇〇県〇〇市〇〇町〇丁目〇番〇号
TEL：〇〇〇-〇〇〇〇-〇〇〇〇

以上
令和〇年〇月〇日
所属：〇〇部〇〇課
氏名：〇〇　〇〇　（署名）

