○○株式会社
代表取締役社長　○ ○ 殿
定年退職届
私儀
このたび、貴社の就業規則に基づき、定年年齢に達することとなりました。
つきましては、誠に勝手ながら、令和〇年〇月〇日をもって定年退職させていただきたく、ここにお届け申し上げます。
在職中は、公私にわたり格別のご指導とご支援を賜り、心より御礼申し上げます。
今後とも変わらぬご厚誼を賜りますようお願い申し上げます。
まずは書面にて、定年退職のご挨拶を申し上げます。
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